INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2025

Doctora Marjorie Denisse Lozano Diaz
Directora General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratiste: Jessica Marlenny Dévila Paz Cul: 1797 94582 0101
Ndmero de contrato: 029-446-2025-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 596-2025
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratiste: 5214436-4
Ndmero de Factura: 1939488827 Serie: F12FC7EA
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 Periodo del Informe: Julio

Monto Total del Contrato Q16,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2025 - 30/08/2025
Unidad Administrativa donde Departamento Administrativo de

presta los servicios: Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: SEL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento

Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccidn General del Deporte
y la Recreacidn’ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con
arreglo o los principios de la ética y probidad, en la prestacién de servicios, que describen a

continuacién, sin ser estas limitativas, sino tnicamente enunciativas (segiin Clausula de
contrato:Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en la elaboracién de una base de datos fisica v digital de la papeleria recibida de las diferentes unidades
administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y ordenamiento de los documentos recibidos de
las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte v la Recreacién.

3. Se apoyé en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que fueron requeridos por las unidades administrativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4. Se apoy6 en la recepcion de cotizaciones y facturas de los diferentes proveedores que prestan servicios a la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

5. Se apoyé en la elaboracién de solicitudes de requerimientos de las compras para la Direccién General del Deporte v la
Recreacién del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

6. Se apoyé en el proceso para la solicitud de vales de caja chica y asi mismo su respectiva liquidacién.

7. Se apoyé en la elaboracién de expedientes de compra por medio de Fondo Rotativo hasta su liquidacién.

Jessica Marlenny Dévila Paz Lic. Elder Dubén-Marinez Herndndez
Nombre Completo-del Contratista Nombyré A

(sedtin Clausula de contrato: Decima Primera)
Lic. Elder Duban Marjingz Hernandez
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Firma de-Contratista Firma y sello de la Autoridadique Evalcia los Servicios
\ N (segdn Clausula de contreto: Decima Primera)

.



